厦门校区精品课程录播系统（C4-202）操作说明

第一步（系统启动）：长按讲台上中控控制面板上的“电源”按键，等指示灯由红色变成蓝色，这时录制系统和灯光系统都会启动，系统启动时间1分钟。

第二步（课程录制）：长按讲台上中控控制面板上的“录制”按键，等指示灯变成蓝色，这时系统开始启动录制，老师就可以开始正常上课。（如需暂停录制按一下“录制” 按键蓝灯闪烁，表示暂停录制。恢复录制，只需再按一下 “录制”按键，即可恢复录制。）下课时，长按讲台上中控控制面板上的“录制”按键当蓝色指示熄灭后，系统就会停止录制。

第三步（修改文件名）：点击桌面IE浏览器输入本教室录播服务器地址10.2.2.150，在“用户名”和“密码”栏输入录播服务器的用户名（teacher）和密码（123）点击“确定”进去后，再点击左边任务栏“点播”显示出录制课程后，选择你所录制的文件前打“√”。然后再点击左上边“修改”， 可以填写课件名、主讲人、版权、描述等信息完成后确定即可保存

第四步（文件下载）：下载（本地下载）
点击桌面软件“ReachDownload”，在打开的对话框“服务器地址”栏里输入本教室录播服务器地址10.2.2.150，在“用户名”和“密码”栏输入老师上课前登陆录播服务的用户名（teacher）和密码（123），点击“确定”进去后，找到自己想要下载的文件，在文件前打勾，然后选择文件下载目录地址，点击“下载”即可

第五步（远程下载）：点击桌面IE浏览器地址栏里输入本教室录播服务器地址10.2.2.150，进入页面后在点击右上角 “下载ReachDownload”，下载完软件，可以在校园局域网内电脑上安装，安装完软件输入用户名（teacher）和密码（123），在需要下载的录制文件前打“√”，然后在右边点击“下载”即可实现录制文件下载。
